附件3：赴澳门参观办证须知

一、办理通行证流程
1.首次办理《往来港澳通行证》及签注
首次办理须本人至户籍所在地的出入境管理处提交申请，申请材料有：居民身份证和户口簿的原件及复印件（用A4纸复印，可复印在同一张纸上），2寸淡底色彩照2张（也可现场拍照，费用自付），同时分别申请赴香港、澳门的签注。只去香港则申请香港签注，只去澳门则申请澳门签注，如果香港、澳门都去，则两地签注都要申请。
【办理时限】自受理之日起10个工作日内办结。

【费用】《往来港澳通行证》每本100元；一次往来签注，每个20元；二次往来签注，每个40元。

2. 已有通行证再次申请签注（即加签）
本人凭身份证及有效的《往来港澳通行证》办理，也可代办，代办人需携带身份证。（不同城市对加签可能有特殊规定，具体咨询户籍所在地出入境管理处）
【办理时限】1个工作日内办结。 
【费用】一次往来签注，每个20元；二次往来签注，每个40元 
【特别注意】《往来港澳通行证》有效期不足6个月（部分城市是3个月）的或无足够空白签注页的不能办理，须按首次申请手续办理新的《往来港澳通行证》，同时申请签注。 
    二、签注的种类及有效期 
    1. 赴港澳的签注种类共分4种：L签注（即团队旅游签注，必须随旅行团进出）；G签注（即个人旅游签注，不受跟团旅游限制，可赴港澳自由行）；S签注（即商务签注）；T签注（即探亲签注）；
2. 赴港澳旅游通常选择L签注或G签注即可。开通港澳自由行的城市可申请G签，未开通的城市则申请L签。
【签注有效期】香港G签和L签的有效期都为：3个月1次、3个月2次、1年1次、1年2次四种有效签注。澳门签注原来也是这4种，但最近取消了3个月2次和1年2次的签注申请。签注规定每次在香港或者澳门逗留不超过7天。
【签注有效期的解释】以1年1次为例，不是表示1年内只能去1次，而是指该签注的有效期为1年，在1年以内往返过港澳后，还可以再次申请签注，申请次数没有限制。如果1年内不去，则该签注过期无效，可再次申请。
详情请咨询当地出入境管理局。
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